
LAST-MINUTE 
CHECKLISTE 
für das Gespräch mit einem Arbeitgeber 
Beim Vorstellungsgespräch kommen bestimmte Fragen immer wieder auf Sie zu.
Und es ist besonders wichtig, sich darauf gut und gezielt vorzubereiten.
Die zehn wichtigsten Fragen im Vorstellungsgespräch sind:

➊ Erzählen Sie uns kurz etwas über sich!

➋ Warum bewerben Sie sich auf diese Stelle?

➌ Warum sind Sie für uns der richtige Kandidat?

➍ Was erwarten Sie für sich, von uns, von dem Job?

➎ Was sind Ihre Stärken und Schwächen?

➏ Worauf sind Sie stolz, was sind Ihre Erfolge/Misserfolge? 

➐ Was möchten Sie in 3/5/10 Jahren erreicht haben? 

➑ Warum haben Sie diesen Beruf gewählt?

➒ Was machen Sie in Ihrer Freizeit, wenn Sie nicht arbeiten?

➓ Welche Fragen haben Sie noch an uns?
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Und ein paar Tipps für jeden Bewerber
·  Seien Sie höfl ich, aber nicht aufdringlich. 
· Sehen Sie Ihren Gesprächspartner an, ohne ihn anzustarren. 
· Hören Sie aktiv zu und signalisieren Sie Interesse. 
·  Antworten Sie auf offene Fragen mit ganzen Sätzen und nicht immer 

nur mit ja und nein. 
·  Gehen Sie selbstbewusst in Ihr Vorstellungsgespräch, denn es ist ein 

toller Erfolg, dazu eingeladen zu werden.

Wir drücken Ihnen die Daumen ...

Weitere nützliche Tipps zum Thema Bewerbungen und Vorstellungsgespräche:
jobboerse.arbeitsagentur.de

Notizen für das Vorstellungsgespräch


